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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

	от 20.11.2017
	№ 340


	О внесении изменений в распоряжение администрации от 30.12.2014 №53 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации города Армянска Республики Крым»


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию образующихся в деятельности Администрации города документов и совершенствования делопроизводства:
1. Внести в распоряжение администрации от 30.12.2014 №53 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации города Армянска Республики Крым» следующие изменения:

- пункт 45 Инструкции по делопроизводству в администрации города Армянска Республики Крым (далее Инструкция) изложить в новой редакции. 

«На бланках писем администрации, кроме писем, оформляют такие виды документов, как представление, предписание, запрос информации, решение, справка, а также другие виды документов, издаваемых администрацией в соответствии с действующим законодательством.
Право подписи документов, изготовленных на бланках писем администрации, имеют: глава администрации, заместители главы администрации, руководитель аппарата администрации и иные должностные лица, наделенные полномочиями на подписание документов.»
2. Отделу по организационной работе, делопроизводству, контролю, обращениям граждан (Аверьяновой И.В.) довести данные изменения до сведения всех сотрудников администрации города Армянска.
3. Руководителям структурных подразделений администрации города Армянска обеспечить соблюдение требований Инструкции.
4. Признать утратившим силу п.1.2 распоряжения администрации города Армянска Республики Крым от 25.10.2016 №448 «О внесении изменений в распоряжение администрации от 30.12.2014 №53 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации города Армянска Республики Крым»».
5. Контроль за исполнением распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Бучко Л.В.

Заместитель главы администрации



Э.А. Мироненко
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